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Formalizacién de Inscripcion

Se debera ingresar al siguiente

enlace
Hermes - Modulo de
Alumnos

— https://hermesextension.unal.edu.co/ords/f?p=1

16

J Para acceder al Modulo de

. Alumnos, se requiere un usuario y
Usuario UNAL contrasena

Al preinscribirse a algun curso, el
alumno recibe un correo, el cual

‘ tiene instrucciones diferentes
En caso de contar con correo
. UNAL, ingrese con el usuario y la
Usuario externo contrasena del correo institucional.

Si el usuario es externo, debera
ingresar al enlace entregado y
diligenciar los datos
correspondientes.

Escoja lciér@ coonda.
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Componente de Extension 2.0
Formalizacién de Inscripcion

Estimado(a): i
EDUCARDO LECTOR USUARIO XACON

Nos permitimos informarle que la preinscripcion a Curso Extension Seleccionado se ha realizado satisfactoriamente.

Usted se ha registrado con los siguientes datos:

Tipo documento: C.C

Documento: 1010194060

Nombre: Educardo Lector Usnario Xacon
Correo: elusuarioX @unal edu.co
Teléfono fijo: 2345678

Teléfono mavil: 3003210123

Direccion: Calle 11, Carrera 22

Para continuar con el proceso inscripcion, a partir de este momento puede ingresar a la pigina Hermes Mddulo

consulte el procedimiento en el Instructive pazaly
Ingrese al sistema con el usuario y 1a contrasey
Este correo se genera automaticamente
Cualquier inguietod respecto al procedimiento
UAB Responsable: DEPARTAMENTC
Coordinador o encargado: RAMIRO (
Teléfono y extension: 7806XYZ

Correo: encargado@unal.edu.co

Cordialmente

Sistema HERMES - Componente Extension,

Hermes- Modulo Alumnos

Seleccione una opcion

Seleccione una opcidn
CEDULA DE CIUDADAMIA,
CEDULA DE EXTRANIERIA

CERTIFICADO CABILDO

| MUMERQ DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA
NUMERC UMICO IDENTIFICACION PERSONAL
PASAPORTE

TARIETA DE IDENTIDAD

GESTIONAR USUARIC

Tipo W
Identificacion

Nro
Identificacion

Vicerrectoria de Investigacion

11ermes

Sistema de Informacién

INVESTIGACION » EXTENSION » LABORATORIOS

Formalizacion de Inscripcion
Usuario UNAL

Si es la primera vez que se inscribe
en la oferta ECP, recibira el enlace
correspondiente a esta opcion,
para verificar su usuario

Se debe seleccionar el tipo de
documento  correcto, de lo
contrario, mas adelante no podra
acceder al sistema.

Para diligenciar el numero, se debe
ingresar sin espacios, ni puntos, nNi
caracteres especiales.

Seleccione el boton Guardar, para
que el sistema valide si el numero
de documento diligenciado ya
existe en el sistema o de Ilo
contrario se generara un NUevo
registro.

@ 6 ®
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Formalizacion de Inscripcion
Usuario UNAL

Hermes- Modulo Alumnos £, nobody ¥

Para el caso del usuario UNAL,
debe seleccionar esa opcion y
digitar el usuario sin incluir el resto
de la direccion (@ en adelante),
pues ya aparece por defecto.

2. DATOS DE INGRESO

* Tipo de usuario lITiE”E delirere) Ll - Se debe seleccionar el boton
Guardar para que sea generado el
* Usuario UN @unal.edu.co @ registro en el sistema.

Se mostrara una notificacion
indicando que el usuario ha sido
creado.

Al seleccionar el boton Finalizar se
enviara al Modulo de Alumnos
para ingresar al sistema.

2. DATOS DE INGRESO
|

Nota:  Su usuario ha sido creadlo en el sistema hermes : ELUSUARIOX@UNAL.EDU.CO
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Bamadoy Formalizacion de Inscripcion
Usuario Externo

Nos permitimos informarle que usted ha sido preinscrito satisfactoriamente a Curso Extension Seleccionado.

Usted se ha registrado con los siguientes datos:

Si es la primera vez que se inscribe
Nomhre: Lea Amira Zutana Yo en la oferta ECP, recibira el enlace
Correo: lazutana¥ @ejeraplo.mail a esta opcion, para verificar su
usuario

Teléfono fijo: 8763432

Teléfono mévil: 3001230321 _ Seleccione una opcion

Seleccione una opcidn
CEDULA DE CIUDADAMIA,
CEDULA DE EXTRANIERIA

CERTIFICADO CABILDO

NUMERD DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA
NUMERC UMICO IDENTIFICACION PERSONAL
PASAPORTE
TARIETA DE IDENTIDAD

Se debe seleccionar el tipo de
documento e ingresar el numero
sin espacios, ni puntos.

Direccion: Calle 22, Carrera 11

Para el ingreso al Sistema HERMES, Médulo de Alumnos, se requiere la creacion de su usuario.
Para ello debe ingresar al signiente enlace v diligenciar los datos solicitades por el sistema

Luego contintie con el proceso de inscripcién, ingresando a 1a pagina Hermes Médulo Alumnos.
Para conocer el procedimiento consulte el Instructive para inscripeiones.

Seleccione el boton Guardar, para
que el sistema valide si el
documento diligenciado ya existe
en el sistema o se genere un NUeVo
registro

Este correo se genera aytomaticamente
Cualquier inquietud respecto al procedimientd

Hermes- Modulo Alumnos

UAB Responsable: DEPARTAMENT(

Coordinador o encargado: Daniela Q1

Teléfono y extension: 3215XXYYZZ

Correo: correo@gmail com G EST'ONAR US UARlO
Cordialmente
Sistema HERMES - Componente Extension, . T].po
Idertificacién

T Nro

Identificacion
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Componente de Extension 2.0
Formalizacién de Inscripcion

,‘fn?., nobody ¥

Hermes- Modulo Alumnos

2. DATOS DE INGRESO

* Tipo de usuario | Mo tiene carreo UM

e .
Mormbre usuario @

Corren electrdnico externo

* .
Contrasefia

#* - .
Canfirmar contrasefia

"8 2. DATOS DE INGRESO

Mota:  Su usuario ha sido creado en el sistema hermes : LAZUTANAY@UNALEDU.CO

Vicerrectoria de Investigacion

11ermes

Sistema de Informacién

INVESTIGACION » EXTENSION » LABORATORIOS

Formalizacion de Inscripcion
Usuario Externo

Para el caso del usuario externo,
debe seleccionar esa opcion y
digitar en el campo de Nombre
usuario el correo completo
(usuario@dominio.xyz) para poder
acceder al sistema.

También debe asignar una
contrasena, la cual debe conservar,
pues el sistema no dispone de la
opcion de recordarla y/0
mopdificarla mas adelante.

Se debe seleccionar el boton
Guardar para que sea generado el
registro en el sistema.

Se mostrara una notificacion
indicando que el usuario ha sido
creado.

Al seleccionar el boton Finalizar se
enviara al Modulo de Alumnos
para ingresar al sistema.

@ 6 ®
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Formalizacion de Inscripcion

Se debera ingresar al siguiente

— enlace
% Hermes - Modulo de
— Alumnos
Hermes- Modulo Alumnos Para acceder al Modulo de
Alumnos, se requiere un usuario y
contrasena

En el campo Usuario debe ingresar
los datos correspondientes a su
tipo de usuario:

* Si es UNAL, diligencie el usuario
N password sin incluir el resto de la direccion
(@ en adelante),

* Si es usuario externo, diligencie la

Loa | direccion de correo completa

ogin (usuario@dominio.xyz) para
poder acceder al sistema.

La contrasena  correspondera
segun el tipo de usuario.

@ 6 ®
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= Hermes- Mddulo Alumnos

™ P
3 Inicio

Modulo de Alumnos

Datos Personales

Desde este modulo, los alumnos

Oferta ECP podran gestionar lo concerniente a

8 su participacion en la oferta ECP de

Mis temas de formacion 2 la Universidad Nacional de
Colombia

A su derecha encontrara el menu
general.

Se podra tener acceso a:
release 1.0 Adivar Modo de Lector de Pantalla e Datos persona]es

* Oferta ECP
* Temas de formacion

@ 6 ®
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Hermes- Mddulo Alumnos

ﬁ Inicio
1. INFORMACION PERSONAL Mddulo de Alumnos
ol Informacién personal
5| Oferta ECP Tipo de identificacién  CEDULA DE CIUDADANIA : .
La informaciobn mostrada, es
Nro de identificacion 99887766 aquella que el alumno diligencia al

momento de preinscribirse.
Nombres  EDUCARDO LECTOR

Primer Apelido  USUARIO Puede diligenciar/editar algunos
de estos datos, para ampliar su
Segundo Apelido  XACON informacion personal.

* Tipo de vinculacién i . ,
o devinatadon  |[EETENE Se debe seleccionar el boton

* Nivel Formacien  Profesional Guardar para actualizar su registro
en el sistema.

Teléfono fijo 2345678
Celular 3003210123

Ingrese al menes un nimere de teléfone fijo o celular

* Correo electrénico  elusuarioX@unal.edu.co

@ 6 ®
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Componente de Extension 2.0 11ermes

Sistema de Informacion

- -y
lnSCrIPCIon INVESTIGACION = EXTENSION = LABORATORIOS

= Hermes- Modulo Alumnos £, CORREOOCO@BUNAL.EDU.CO ¥ Modulo de Alumnos
Mis temas de formacion
% Inicio
Mis temas de formacion P z 2
Aqui se encontrara el listado de
cursos a los cuales se haya
Oferta ECP QL ~ Ir Acciones v 1
vinculado el alumno.
(T S 312 T T v TEMAS DE FORMACION UNIDAD ACADEMICA SEDE ESTADO Al ser primer ingreso, s€
encontrara en estado Preinscrito
DEPARTAMENTO SEDE Preinscrito sin

Curso Extension Seleccionado ORIGEN BOGOTA documentos sin documentos

B Datos Personales

Se debe seleccionar ése enlace,
para completar el proceso de

Preinscrito sin §  Inscripcion.
documentos

release 1.0 Activar Modo de Lector de Pantalla

@ 6 ®
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Componente de Extension 2.0

Inscripcion

Hermes- Modulo Alumnos

& Inicio T317 1 Ingiés semipresendial modalidad B Cohorte 2

Informacion de inscripd... @

s Personales
Cargar documentacién para inscripadn
sl Oferta ECP
1. INFORMACION DE PAGO

Mis temas de form

gre  Seleccione una opddn

3. CARGAR DOCUMENTOS

Mota: Para begalizar |3 inscripcdn es necesario cangar documentos

ick aqui para cargar los documentos del curso

Bandeja de Inidio

Vicerrectoria de Investigacion

Ciudad

Seleccione una opcidn

11ermes

Sistema de Informacién

INVESTIGACION » EXTENSION » LABORATORIOS

Mdodulo de Alumnos
Datos personales

Para preparar el registro y ser
inscrito, debe  diligenciar la
informacion solicitada.

Son tres secciones basicas:

* Informacion de pago
* Informacion de inscripcion
» Carga de documentos

Siempre se debe seleccionar
Guardar para actualizar los
registros.

Mas adelante se explica en detalle
el diligenciamiento de cada

seccion.

% Asteriscos 0O textos rojos, son
indicadores de campos obligatorios
Textos azules, son enlaces para
diligenciar mas informacion

Textos verdes, son confirmacion de
datos diligenciados

@ 6 ®
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Sistema de Informacién

lnSCripcién INVESTIGACION * EXTENSIGN » LABORATORIOS

1. INFORMACION DE PAGO

* Descuento al que Ninguno h
aplica
“ Noviembre 2017 4
Valor inscripcion  $345.435,00 Do Lu Ma M Ju v Sa

Porcentaje descuento 0%

* Fecha pago =B

14 20 21 22 23 24 25

* No Soporte de
pago

Por pronto pago con un mes calendario de anticipacion
Por pronto pago con tres semanas de anticipacion

A profesores, investigadores, fundenarios, pensionados, egresados y contratistas de la UN,

A estudiantes de pregrado de la UN

A estudliantes de posgrado de la UN

A personas que se inscriban en el marco de aliarzas para el desarrollo de la actividad.

A grupos de 4 0 mas personas para la misma actividad a través de un Onico comprobante de pago.

A personas que realicen 2 o mas curses o diplomades al afic en la UM,

Ahijos de pensionados, de docentes, de funcionarios, de contratistas y de estuciantes de la UM, A estudiantes del colegio IPARM y de 13 Escuela de |3 UN Sede Medellin

A adultos mayores, nifios y adolescentes, personas de niveles 1y 2 de Sisben, poblacién en situacion de discapaddad y desplazados inscritos en el registro de poblacion desplazada
A estudiantes cle ofras universidades

A extranjeros de paises de frontera de |a Sede de Presencia Nacional respectiva.

Vicerrectoria de Investigacion

Modulo de Alumnos
Datos personales/ Informaciéon de

pago

Cada curso dispone de unos
descuentos asociados, los cuales
estan publicados en la oferta del
curso y se escogen en la
preinscripcion.

El alumno indica en esta seccion
cual fue el descuento seleccionado
para efectos de validar el monto
consignado.

Debe ingresar la fecha del pago y
el numero del soporte de pago
para que la inscripcion se pueda
realizar sin inconvenientes.

% Asteriscos o textos rojos, son
indicadores de campos obligatorios
Textos azules, son enlaces para
diligenciar mas informacion

Textos verdes, son confirmacion de
datos diligenciados

UNIVERSIDAD

i~ NACIONAL

DE COLOMBIA



Componente de Extension 2.0 11ermes

Sistema de Informacién

lnscrlpclon INVESTIGACION * EXTENSION = LABORATORIOS
. . Modulo de Alumnos
& INFORMACION DEINSERIPEICN Datos personales/ Informacién de
inscripcion

&= . .. * . 4 2
Direccién Ciudad) Seleccione una opcidn e

E.P.S. | ~ h

Tipo de sangre |Se|eccione una opcion v

La informacion solicitada se debe
diligenciar en su totalidad.

Para el caso de las EPS, si la que le
presta el servicio no esta listada,
favor remitir correo con los datos
pertinentes para ingresar el
registro en las bases de datos

Persona Contacto

Seleccione una opcddn

Seleccione una opcion
ABEJORRAL
AEREGO
ABRIAGUI
ACACIAS
ACANDI
ACEVEDD
ACHI

Seleccione una opcon v

Administradora de Fondos de Pensiones y Cesantias -

Seleccione una opcén R iisiedors o

AIC EPRSI

A_
ALIANSALUD ERS AGRADOD
AR+ AMBUQ EP.S AGUA DE DIOS Recuerde que la veracidad e
AR- ANASWATUU EPS ] AGUACHICA integridad de los datos registrados son
AGUADA ili
E+ Aseguradora de Vida - COLSEGURDS su responsabllldad

AGUADAS
ASMET SALUD ER.S AGUATLIL
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lnSCripcién INVESTIGACION * EXTENSIGN » LABORATORIOS

Modulo de Alumnos
Datos personales/ Cargar
documentos

3. CARGAR DOCUMENTOS

Mota: Para izar la i ipcion es o cargar d

Haga dlick aqui para cargar los documentos del curso

Para que el Asistente del proyecto
pueda verificar sus datos y aprobar
su inscripcion, se deben carga de
documentos.

Haga click aqui para cargar los documentos del curso

1. Seleccione el documento

CARGAR DOCUMENTOS 2.Indicar cual documento va a
_ o ) cargar
Documentos requeridos ::C;;a;:::rjnfzzIsgar;z::oujﬁ(g;;Z?Z!Zﬁ;;ﬁ.lOS documentos sean subicos al sistema en formato 3. Seleccionar el boton Aplicar
cambios
[ x | REPORTE DOCUMENTO

Ung vez se haya completado ’la
E | No file chosen No se ha cargado ningdn archivo para este documento, acthldad' IOS marcadores pasaran

a color verde indicando que se han

®

D NOMBRE
15~ DOCUMENTO  VER  ESTADO actualizados los registros.
@]z -
Soporte de . En el enlace Ver puede revisar el
pe archivo cargado.
g | O
Otro ver [ ]

1-4

@ Aplicar camhios

Se recomienda cargar archivos en
formato PDF, JPG o PNG, que no

_J@ UNIVERSIDAD
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